NucTpykuusa no
«Co031aHHI0 MOHUTOPHHIA ¢ IOMOIIBIO
3JIeKTPOHHBIX Tadmu Microsoft Excel»

Jlnst Toro, uToObl co3mathk nokymeHT B hopmate Microsoft Excel namo:
HaXaTh MPaBOM KHOIKHK MBIIIKK MO padodyemy ctoiy. OTKpOETCsl OKHO.
Hatitu «co3aaTth». B oTkphIBIIEMCs OKkHe HaliTu cTpoky Microsoft Excel,
HakaTh. Ha3BaTh JOKYMEHT.
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Ha3zpiBaem Ta0smny.

Jl1s1 Toro, 4TOOBI Ha3BaTh TAOIUITY HAJIO: BBIACIUTE CTOJOIBI OT «A» 10
«L» 1 Ha nBe cTpoku BHU3. JJIs1 3TOTO:

Hamumaem Ha Nepesii cTondel, Haxoaum B NPaBom HKHEM YNy MalleHbKUit KBAAPaT U TAHEM ero A0 cTonbua
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Jlasee o0benHAECM STYEHKH.
J{71 5TOro Haj0: HAaBEPXYy JOKYMEHTA HAMTHU 3HAYOK «OOBEAMHUTH
U TIOMECTUTH B IICHTPE», HAXKAaTh HA HETO M CTOJIOIBI U CTPOKH
00BCTUHATHCSL.
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Jlanee meyaTtaem TekcT kak B Microsoft Word Document
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Co3naemM Tadauny
J1J1s1 5TOTO HAZ0: MPONMYCTUTH IBE CTPOYKH BHU3, JAJIEEC
BBIJICIISIEM SIUECHKY «AS» U TIHEM 110 situeku «L5», a 3aTeM BHU3

10 «L.23», ipu 3TOM BBIJIeIMIACh Ta0JIUIIA.
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Odbpasosareabuas obaacrs ""Peuenoe paspurne’’




JlesraeM rpaHMibl TA0J MBI,
Jnst 3TOro Hajg0: HAWTH BBEPXY TAOJMIBI OKHO «['paHUIIbD.
Haxnmaem neBor KHONMKOMW MbIH. OTKpbeIBaeTCa OKHO. Haxoaum
cTpoky «Bce rpanunbl»y. Haxkumaem. Tabnuia rotosa.

Obpasonareasnas obancre "Pewenoe painurme”




Henaem «anky» aJjas Ta0auubl (31ech 0yayT
HanmucaHbl Ne o nynkram, ®UO pedenka,
MOKAa3aTeJU 10 00pPa30BaTEJIbHOU 00J1aCTH)

HamMedaem cTOI0LBI IO IIUPUHE.

JU1s TOro 4TOOK CY3UTH ILTH PACHINPHTE TAOMINIY HAJO: MOCTABHTE KYPCOP MeATY AyeiikaMI « A» 1
«By». TMogsnrbes vepHas ABoiiHas cTpenouka. Hakas Ha 3Ty CTpesiouKy MOKHO ABHIaTh IpaHieil
A4eiiKH BIIPABO IUTH BISBO.
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Jlajiee 00beIMHAEM STYEHKH.

JIs 5TOTO HANO: BBIJIEIAEM CTOJIOCH «AS», HAXOJAMM MaJIeHbKUN 3€JI€HEHbKUN KBaJIpaTHK,
TSHEM €0 BHHU3 Ha «A 6y, 3aTeM HIIEM 3HAYOK «00BEIMHUTH, HAKHMaeM. JIBe CTpoku «AS» u
«A6» 00beuHsAIOTCA. TOUHO Takke fenaeM co ctpoukamu «B5» u «Boy. Jlanee o0beauHsIeM
ctoJionnl «C5» 1 «D5y», «ES» 1 «F5», «G5» u «H5», «15» 1 «J5», «K5» u «L5». 3atem ctaBuMm
KypCOp MEXIy CTpokaMu 23 u 24, nosBisieTca yepHas crpenodka. Omyckaem Ha IBE CTPOUYKH
BHHU3. 3aTeM 00beauHsIeM «A23» u «B23».
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BbIipaBHUBaeM TEKCT.
J11st TOro, 4ToOBI TEKCT BBIPABHUTH HAIO: 1) BRIICINUTH OauH cToiOem. 2) Halitu
Ha «IAHEJIM UHCTPYMEHTOB» HAUTH 3HAYOK «IepeHecTr TeKCT». Haxate. Tekct
BbIpaBHUBAETCS. ECIIM TEKCT BUIEH HE MOJIHOCTHIO, TO HAJ0 MOCTABUTh KypCOp
MEXK]Iy CTPOKaMU «5» U «6», OIyCTUTh BHU3, ITOKA TEKCT HE OyAET BUJICH
MOJIHOCTBIO.
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Cuuraem cpeaHee 3HaAUYEHHUE M0 TPYIIIE
s aToro Hazo: BeIAEseM cTpoky «C23» (1), B «cTpoke
dopmy» (2) cTaBUM 3HAK «=» («PaBHO»), CJIEBA «HA MaHEIU
UHCTPYMEHTOB» B CTPOKE «(HYHKIUW» (3) UIEM 3HAYOK
«cpennee 3HaueHue» («CP3HAY»), HaxxumaeM.
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[TosBnsiercst okHO «ApryMeHThl QyHKuun». B crpoke «Hucno 1» mposepsiem
IpaBUJIBLHO JIM IporpaMMma nokasana ctpoku. I'ne «Cy» - 31o cronbern, a uudpa «7»

- 910 cTpoka. [IpoBepsiem, Hanpumep, «C7:C22», npaBuiibHO, HAXXUMaeM «OK»
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Cuuraem cpeaHee 3HAYEHHE 10 KAXKIOMY PeOeHKY

JI71st TOrO, 4TOOBI MOCUMUTATh CPEAHEE 3HAUCHHE 10 KaXJA0MY peOCHKY, HaM Ha/lo
co3nate hopmyny «=(C7+E7+G7+17)/4, tne C7, E7, G7, |7 — nokazarenu mo
KKJIOMY PEOCHKY 3a CEHTSOPh MECHII, a YUCII0 4 — 3TO KOJIMYECTBO IMOKa3aTeseh
10 JaHHOK 00pa30BaTEIBLHON 00IACTH.

Kak ¢popmupyem sty dhopmymny?

1) Breigensem cronoder; «K7» («ATOroBBIM MOKa3aTeab MO KaXKJIO0MYy peOCHKY» 3a
CEHTSOpb MECHII).

2) CTaBUM 3HaAK «=» («PABHOY).

3) OTKpbIBaeM CKOOKY.

4) Ilo ouepenu Ha)KUMaeM Ha CTOJOIBI, T Y peOCHKA IPOCTABICHBI OaJIbl (3TU
CTOJOIBI OyAYT BBIACHATHCA pPa3HBIMU IBETaMHU). MexXny «Ha3BaHUSIMM
CTOJIOIIOB HAJ0 CTaBUTh 3HAK «1» («ILIIOCH).

5) Tlocne mocnemHero croidia CTaBUM 3HAK «/» («pa3leluTb») M YHUCIIO
«rmoKazareneid mo oOpa3oBaTelbHOM o00JacTu» (B JTaHHOM TMPHUMEPE YHCIIO
ToKasaTenei paBHO 4).

6) Haxumaem «Entery.
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Mporpamma aBTOMATHYECKN CYMTAET cpeaHee 3HaueHue. 3atem yTobbl NocyMTaTh
OCTanbHbie CTPOKM, HAZ0 BbIASAWTH CTPOKY, B KOTOPOIA cunTany (neyatanu popmyny),
NOTAHYTb BHM3 33 Ma/IeHbKUIN 3e/IeHEHbKMA KBaApaTUK. M nporpamma aBTOMaTUYecKu
NOCYUTaET CPEAHUIA NOKa3aTesb MO KaKAoMy pebeHry
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EcJyin uToroBsii nokasareJjb MOJIYINJICA B BU/IC JeCATHYIHOM I[pOﬁI/I,
TO

Jlan Toro, MTo0B1 B HTOIOBOM HOKAZATEIC N0 KAAIOMY PeOCHKY IIH N0 rpynne 0b110 He10e MU0 HAJ0:
1) AeBofl KHONKOMR MBLIIIN HAKATEL HA CTPOKY, I71€ AecaTHuUHas Apoin. [TosBaTca okno nano sudpar.
«opyar sucey, Hukars. 2) Haiirn sxaaaky «Hucaor, norom «Uucaosoiin. 3) B crpoke «Yuciio
JEeCHTHUYHBIX 3HAKOB» nocTaBuTh «0». 4) Haxars «Ok». 5) Hrorossiil noxkasare n dyI1er B BHIE HeAbIX

qHucen.
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KonupoBanue 1okyMeHTa

Jl71st TOro, 4TOOBI CKOMUPOBATH TOKYMEHT HaJ0: BBIJICTUTH BCIO TAOIUILy, HAXKATh
IIPaBOM KHONKOW MBbIIIM, B OTKpBIBIIEMCS OKHE Hauth «KomnupoBanue»,
HaXKUMACM.
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3aTemM Ha)KUMaeM Ha 3HaK «+» BHU3Y JOKyMeHTa (100aBUThCS HOBBIN JHCT). B
BBIJICJICHHOM STYEWKHA HA)KMMAEM MPABOM KHOMKOW MBIIIKH. OTKPBIBAE€TCS OKHO.
Haxogum «BcTaButh cCKONMMpPOBaHHbBIE sUeKW». Haxxumaem.
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[TosiBnsiercst okHO «BcTaBka CKOMUPOBAHHBIX A4EEK». B 3TOM OKHE 100aBUTh
«JIAamna3oH co CABUTOM BiieBO». Haxxnmaem «Ox».
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