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Для того, чтобы создать Яндекс.Диск надо: пройти по ссылке 

https//disk.yandekx.ru/. Откроется вкладка Яндекс.Диск.  

 

 
 

Нажать на кнопку «Начать пользоваться».  

 

 
 

Откроется регистрация в Яндекс.Диске. Надо ввести свои данные. Придумать 

логин и пароль, ввести номер телефона.  

 
 

 

Нажать на кнопку «Получить код». На телефон придет код, его надо ввести. 

Под кнопкой «Зарегистрироваться» надо поставить 1 или 2 галочки. Затем 

нажать кнопку «Зарегистрироваться». 

 

 
 



Далее откроется окно, где будет написано, что «Ваш аккаунт готов». Выбрать 

свое фото или пропустить этот шаг, нажав кнопку «Пропустить». 

 

 
 

 

После этого вы попадаете на Яндекс.Диск. 

 

 
 

На Яндекс.Диске можно загружать различные файлы (текстовый документ, 

таблицу Excel, презентацию) и сделать «Совместный доступ» для коллег, 

которые в свою очередь могут зайти по ссылке, которую вы им отправите, и 

поправить данный файл. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



Как создать текстовый документ на Яндекс.Диске? 

1. Нажимаем на кнопку «Создать». Открывается окно. 

2. Выбираем «Текстовый документ». Нажимаем. 

 

 
 

3. Открывается окно «Название документа». Надо назвать документ. Потом нажать 

кнопку «Создать». 

 

 
 

 
 

4. Открывается новая вкладка «Документ». Здесь работаем как в обычном 

документе Word. 

 
 

С рабочего стола копируем нужный документ и вставляем в открывшейся 

вкладке. На панели инструментов находим «Дискету» и сохраняем документ 

(«1»). 



5. На панели инструментов находим кнопку «Поделиться» («2»), нажимаем. 

 

 
 

6. Открывается окно. Нажимаем кнопку «Скопировать ссылку». Затем 

нажимаем кнопку «Конвертик». 

 

 
 

7. Открывается Яндекс Почта с уже вставленной ссылкой на документ. 

Вводим электронную почту. Ссылка отправляется адресату. 

 

 
 

8. Ваш адресат, который получил ссылку, может либо сохранить этот 

документ себе на Яндекс Диск или скачать этот документ, а также 

просмотреть документ. 

 

 



Как вставить таблицу Excel? 

1. Нажимаем «Создать». Находим кнопку «Таблицу». Нажимаем. 

 

 
  

2. В новой вкладке открывается таблица.  

 

 
 

3. Копируем таблицу с рабочего стола.  

4. Вставляем в новую таблицу. Таблицу надо будет поправить. 

5. Нажать на кнопку «Дискета», чтобы сохранить документ. 

 

 
 

6. Нажимаем кнопку «Поделиться». Копируем ссылку. Нажимаем конвертик 

и отправляем адресату. 

 

 



7. Открывается Яндекс Почта с уже вставленной ссылкой на документ. 

Вводим электронную почту. Ссылка отправляется адресату. 

 

 
 

8. Ваш адресат, который получил ссылку, может либо сохранить этот 

документ себе на Яндекс Диск или скачать этот документ, а также 

просмотреть документ. 

 

 
Как вставить презентацию? 

1. Нажимаем «Создать». Находим кнопку «Презентация». Нажимаем. 

2. В новой вкладке открывается презентация.  

3. Копируем презентацию по слайдам с рабочего стола.  

4. Вставляем в новую презентацию. Презентацию надо будет поправить. 

 

 
 

5. Нажимаем кнопку «Поделиться». Копируем ссылку. Нажимаем конвертик 

и отправляем адресату. (далее поступаем как с документом Word). 

 

 

 

 

 



Как создать альбом на Яндекс Диске? 

1. Открыть кнопку «Создать». Выбрать «Альбом». Нажать. 

 

 
 

2. Выйдет окно «Название альбома». Назвать альбом. Нажать 

«Продолжить». 

 

 
 

3. Откроется окно «Альбомы». Найти нужный альбом. Нажать. 

 

 
 

 

5. Слева на панели инструментов нажать кнопку «Загрузить». 

 

 



6. В открывшемся окне выбрать нужные фотографии. Нажать «Открыть». 

 

 
 

7. Откроется окно. Можно выбрать папку, в которую фотографии 

сохраняться, или просто выбрать файлы и нажать кнопку «Загрузить». 

 

 
 

 

8. Фотографии начнут загружаться. 

 

 
 

9. Фотографии загрузятся в папку «Файлы». Их надо выделить. Сверху 

выйдет черная панель инструментов. Найти кнопку «Добавить в 

альбом». Нажать на кнопку. Фотографии добавятся в альбом. 

 



 

 
 

 
 

 

 
 



 
 

 
 

 
 

 

 
 



 
 

 

Как открыть совместный доступ к папке или документу? 

 

Режим совместного доступа по почте открывается только папок. Файлы 

внутри папки может одновременно редактировать сразу несколько человек.  

 Общий доступ вы можете открыть только пользователям с аккаунтом в 

Яндексе. Их почты вам нужно указать в настройках. Сервис не формирует 

ссылку, а отправит уведомление пользователям, которых вы пригласили. 

 

Чтобы разрешить общий доступ к этой папке надо: нажать на папку, найти 

кнопку «Настроить доступ». 

 

 
 

В открывшемся окне укажите почты пользователей, которым вы даете 

доступ. Каждому присвойте уровень доступа: полный или только просмотр. 

  

 



 

 
 

Нажмите пригласить напротив каждого пользователя. 

Приглашение придет на почты каждого пользователя, которые вы указали. 

Если у получателя нет аккаунта в Яндексе, им придет предложение создать 

его. 

 

Как отключить совместный доступ? 

 

Совместный доступ отключиться, если вы удалите папку, для которой он 

открыт, или переместите ее в другую закрытую папку. Ещё его можно 

закрыть вручную.  

 

Для того чтобы закрыть доступ надо: нажать на кнопку «Настроить доступ». 

В открывшемся окошке найти в правом нижнем углу кнопку «Закрыть 

доступ всем». Нажать. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



В открывшемся окне «Закрытие доступа», найти кнопку «Закрыть доступ 

всем». Нажать. Доступ к папке будет закрыт для всех, кому вы открывали 

доступ. 

 

 
 

Как создать анкету в Яндекс Формах? 

 

Для того, чтобы создать анкету в Яндекс Формах надо: зайти на сайт 

https://forms.yandex.ru/admin/ 

Найти окно «Анкета», нажать. Откроется вкладка «Анкета». 

 

 
 

Можно создать Анкету из шаблона «Создать форму из шаблона». Эта желтая 

кнопка находиться справа под кнопкой «Регистрация на мероприятия». И 

внести свои изменения в шаблон. 

 

 
 

 

Либо создать анкету как говорится «С чистого листа». Надо найти вверху 

желтую кнопку «Создать форму». Нажать на нее. 

https://forms.yandex.ru/admin/


 
 

Откроется новая форма, в которую можно вносить свои вопросы. 

 

 
 

Далее слева выбираем нужные элементы анкеты. 

 

 
 

 

Например, если надо короткий ответ на вопрос, то выбираем короткий текст. 

Открывается окно «Редактирование вопроса». В окне «Вопрос» вбиваем 

текст вопроса. Ставим галочку в «Настройках вопроса». Например, 

обязательный вопрос или скрытый вопрос, или ограничить количество 

символов в ответе. Затем нажимаем кнопку «Сохранить». Вопрос сохранен. 

 

 



Чтобы добавить еще вопросы надо: нажать на кнопку «Добавить страницу». 

И повторить действия с первым вопросом. 

 

 
 

Чтобы просмотреть анкету надо: нажать на кнопку предпросмотра и пройти 

анкету. Ответы на эту анкету не сохраняться. 

 

 
 

Когда анкета готова, ее можно отправить адресатам. Для этого надо нажать 

на кнопку «Поделиться». 

 

 
 

 

 

 

 



Откроется окно «Форма опубликована». Ссылку можно скинуть сразу в 

различные мессенджеры. Ваши анкетируемые увидят ссылку и пройдут по 

ней и ответят на вопросы. 

 

 
 

Как собрать ответы на анкету?  

Для этого надо: надо войти в анкету, нажать на кнопку «Ответы». 

 

 
 

Откроется окно «Ответы», где вы можете посмотреть все ответы, сохранить 

на Яндекс.Диск, сохранить на Диск с прикрепленными файлами или скачать 

на компьютер в различных форматах. 

 

 
 

 

 

 

 

 



Как вставить Форму обратной связи? 

 

Для этого надо войти в Яндекс Формы. Найти окно «Форма обратной связи». 

Нажать на это окно. Также эту форму можно редактировать (добавлять или 

уменьшать вопросы). 

 

 
 

 
 

 

После редактирования «Формы обратной связи», можно просмотреть данную 

форму. Для этого надо нажать кнопку «Предпросмотр». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



После этого откроется окно «Предпросмотра». 

 

 
 

 

Далее надо нажать на кнопку «Опубликовать». 

 

 

 
 

 

Откроется окно «Форма опубликована». Надо скопировать «Код для вставки 

iframe».  Скопировать данный код надо: нажать в окне символ «Копировать». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Чтобы вставить «Форму обратной связи на сайт педагога на сервисе Google 

надо: открыть сайт педагога, сделать отдельную страницу для данной формы. 

Затем открыть «Вставку». Найти кнопку «Встроить». Нажать на неё. 

 

 
 

Откроется окно. Сюда надо вставить «Код для вставки iframe». 

 

 
 

Для этого надо нажать на кнопку «Встроить код». В окно вставить «Код для 

вставки iframe». Нажать кнопку «Далее». 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Откроется окно «Добавить веб-контент». Нажать кнопку «Вставить». 

 

 
 

«Форма обратной связи» вставлена на сайт. 

 

 
 

Чтобы просмотреть ответы на данную форму надо нажать на кнопку 

«Ответы».  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



Можно просмотреть ответы сводкой по всем ответам или по отдельным 

ответам. 

  

 
 

Для того чтобы ответы увидели и другие надо: нажать на кнопку 

«Поделиться». Откроется окно «Ссылка на ответ». Эту ссылку надо 

скопировать с помощью значка «Копировать». 

 

 
 

Затем вставить данную ссылку в текстовое поле на сайте Goolge через значок 

«Вставить ссылку». Каждый у кого будет эта ссылка увидят все ответы. 

 

 
 

 

 

 


